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计算机应用专业课程管理制度 

为了规范课程管理,进一步加强课程建设，以调动教和学两个方面的积

极性，进而提高课程教学质量，实现人才培养目标，现制定如下课程管理

规定： 

一、课程信息规范 

1.课程信息包括：课程名称、课程代码、课程类型（文化基础、德育

教育、专业方向）、学时（理论学时、实践学时）、考核方式等。 

2.课程信息的规范化：在培养方案、课程标准、课程介绍、课表、学

生成绩单等教学资料和管理文件中，同一课程的信息须完全一致。 

3.课程信息的认定工作由教学处与课程建设专业部共同审定，一经审

定后，录入教务管理系统，任何个人不得随意更改课程信息。如确需要更

改，需经教务处和课程建设专业部重新审定同意后，方可修改。 

二、课程设置与管理 

1.课程设置的主要依据是各专业人才培养方案。 

2.对所有列入培养方案的每一门课程各专业部都要安排课程负责人。 

3.管理原则 

（1）各专业课程由专业部和教务处共同进行管理。 

（2）文化基础课由教务处、教研组共同进行管理。 

（3）德育教育课原则上由各专业部、教研组进行管理，教务处配合做

好课程管理与建设工作。 

三、课程建设的专业部职责 

1.专业部需承担课程标准的制订、教师队伍的组织、教学任务的落实；

选用或组织编写教材、建立试卷（题）库、评阅试卷；从事该课程相关的

教学改革、课程建设、课程教学质量的评价等工作。 

2.专业部要依据人才市场变化及时修改课程开设方案，交教务处审核；

要在每学期末拟定下学期开课方案（修改的）和教师任课初步方案报教务

处；专业部可从校内外聘用已通过任课资格认定的教师任课，但必须负责

对任课教师及其教学质量的管理；专业部不得以任何理由推诿教学任务。 
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3.专业应听取并尽可能满足学生对该课程提出的要求和意见，虚心接

受其质量监督，突出服务意识；教务处要参与专业部制度课程标准、教材

选用、教学质量监控、任课教师选择及成绩考核等环节，突出责任意识；

教务处、专业部和学生管理人员要多听学生的意见，培养学生的参与意识。 

四、开课条件与程序 

1.各类课程的基本开课条件 

课程要有符合要求的任课教师，由专业主任负责；制定出合适的课程

标准；选用或编写适用的教材；做好实践环节所需的各种工作；确定作业、

考核或考试等方面要求；制定好与课程有关的完备的教学文件（如教案、

教学日历、电子课件等）；做好其它有关准备工作。 

2.教务处在制定下一期的教学任务时，必须与实训处、专业部、教研

组等各方面对每门课程逐一落实，经学校审定后方可开课。专业主任负责

的课程教学质量负全面责任。 

3.新老师上岗前，教务处、专业部必须组织安排试讲，试讲教师要有

该课程的课程标准、教案、电子课件、选用教材等，经试讲合格后方可上

岗。 

4.专业申报开设任一新公共课，须向教务处提出开课申请，提交拟讲

课程的课程简介、课程标准和选用教材情况等，由教务处和专业部共同进

行开课资格认定，同意后方可开课。 

本规定自公布之日起实施，由教务处负责解释。 

 


